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  TUORIAL INSERIMENTO ATTIVITA’ SU SCUOLA E TERRITORIO 
 
 

Breve tutorial su inserimento dell’attività PCTO su Scuola&Territorio. 

1. Il registro Suola&Territorio è accessibile dalla propria Home page di Spaggiari classeViva, in basso a destra 

 

2. Cliccando sulla voce “Le mie classi” si accede alle classi assegnate anche sul registro classeViva, accedere alla 

sola classe di cui si è Tutor per monitorare l’attività dei singoli studenti. 

 
3. Cliccando su Scuola&Territorio si avrà accesso alla home page della piattaforma: 
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4. Per inserire una nuova Esperienza selezionare la voce “SCUOLA” e successivamente “ESPERIENZE” 

 

5. Cliccare su “Aggiungi esperienza” come mostrato in figura 

 

6. Inserisci i dettagli dell’esperienza e l’eventuale progetto a cui appartiene. Nel caso 
mancasse il progetto rivolgersi ai Proff. Pirina e/o Marzaioli. 

7. Completata la compilazione l’evento/esperienza sarà visibile nel menù 

 

8. Selezionare la voce “Partecipanti” ed il tasto “Aggiungi Presenti” in alto a destra 
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9. Inserire il giorno in cui si è svolto l’evento, il numero di ore totali, il luogo ed il Progetto. Tramite la funzione 

“Cerca” inserire la Classe partecipante e selezionare gli studenti che saranno visualizzati con pallini colorati 
in base alla presenza (verde presente, giallo uscito prima o entrato in ritardo, rosso assente).  

 

10. È possibile selezionare l’intera classe cliccando sul tasto “Aggiungi tutti” in alto a destra o selezionare i singoli 

studenti individualmente. Al termine cliccare il tasto “Inserisci” in basso a destra e gli studenti avranno 
assegnata l’esperienza!  
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